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1.  วตัถุประสงค์  

 เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบและผูท่ี้เก่ียวขอ้งใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังานใหถู้กตอ้ง   สอดคลอ้ง        
      กบัหลกัเกณฑแ์ละวธีิการท่ีก าหนดในระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัซ้ือจดัจา้งและ 
      การบริหารพสัดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  กรณีมีการขยายอายสุัญญา การงดหรือลดค่าปรับงานจา้งก่อสร้าง 
2.  ขอบเขต                     
              ขั้นตอนการปฏิบติังานดา้นพสัดุ  เร่ือง  การขยายอายสุัญญา การงดหรือลดค่าปรับงานจา้งก่อสร้าง  ไดส้รุป   
      แนวทางขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินการของผูท่ี้เก่ียวขอ้ง  กรณีมีการขยายอายสุัญญา  การงดหรือลด   
     ค่าปรับงานจา้งก่อสร้าง 
3.  นิยาม               
                การขยายอายุสัญญา    หมายถึง  การขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือขอ้ตกลงใหแ้ก่ผูรั้บจา้งซ่ึงเป็นการ  
                                                                   พิจารณาอนุมติัใหก่้อนท่ีจะครบก าหนดตามสัญญาและค่าปรับยงัไม่เกิดข้ึน   
                การงดหรือลดค่าปรับ  หมายถึง  การพิจารณางดหรือลดค่าปรับใหแ้ก่ผูรั้บจา้ง ในเวลาท่ีล่วงเลยก าหนดเวลา  
                                                                    ท  าการตามสัญญาหรือขอ้ตกลงไปแลว้ และเป็นกรณีท่ีมีค่าปรับเกิดข้ึนแลว้ 
                                                       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

       รับเร่ือง,เสนอคณะกรรมการพิจารณาปัญหา                6 
เก่ียวกบังานจา้งเหมา 

 

                        พิจารณา                        7 

4 
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เร่ือง 
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4.  ผงักระบวนการ การขยายอายุสัญญา การงดหรือลดค่าปรับงานจ้างก่อสร้าง 
 

                                                   
      
 
 
 
 

   
     
 
 
 
                                                    
 

                                                                                                                           
                                                                                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            

              
                                                                    

 
 
     

                              สรุปปัญหาอุปสรรค                                      2  นายช่างโครงการ 

หน่วยงานเจา้ของสัญญา 
(ส านกั/กอง/ส านกังาน) 
 

รับหนงัสือขอขยายอายสัุญญา, งด / ลดค่าปรับของผูรั้บจา้ง     1        
 

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

                   ไม่ถูกตอ้ง 
 

ผูจ้ดัการโครงการ 

หน่วยงานเจา้ของสัญญา 
(ส านกั/กอง/ส านกังาน) 

ส านกังานเลขานุการกรม
หน่วยงาน 

       คณะกรรมการพจิารณาปัญหา     
       เก่ียวกบังานจา้งเหมา 
 

เร่ิมตน้ 

                            ตรวจสอบรายงาน                                          3  

                              เสนอความเห็น                                         4 

                    ตรวจสอบรายงาน/หลกัฐาน                                5 

ไม่ถูกตอ้ง 
 

ถูกตอ้ง 
 

ถูกตอ้ง 
 

ไม่เห็นชอบ 

              รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่ 

 
 
 
 
 
 
 

                       พจิารณา                                

เห็นชอบ 

หน่วยงานเจา้ของสัญญา 
(ส านกั/กอง/ส านกังาน) 
 

ส้ินสุด 
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                   แจง้ผลการพจิารณาใหผู้รั้บจา้งทราบ                      9 



 

 

5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1  หน่วยงานเจา้ของสัญญา(ส านกั/กอง/ส านกังาน)  รับหนงัสือขอขยายอายสุัญญางดหรือลดค่าปรับ 
       ของผูรั้บจา้ง 

        5.1.1  ลงรับหนงัสือขอขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับของผูรั้บจา้ง 
        5.1.2  แจง้ผูเ้ก่ียวขอ้งทราบ  
 5.2  นายช่างโครงการ   สรุปปัญหาอุปสรรค 
        เม่ือไดรั้บแจง้จากหน่วยงานเจา้ของสัญญาวา่ผูรั้บจา้งมีหนงัสือขอขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับแลว้  
        ด าเนินการตรวจสอบปัญหาอุปสรรคท่ีเป็นเหตุใหผู้รั้บจา้งไม่สามารถด าเนินการใหเ้ป็นไปตามสัญญาได ้    
                     แลว้สรุปรวบรวมปัญหาอุปสรรค  และขอ้เทจ็จริงเสนอผูจ้ดัการโครงการ  
 5.3  ผูจ้ดัการโครงการ  ตรวจสอบรายงาน  
        ตรวจสอบรายงานปัญหาอุปสรรค  ขอ้เทจ็จริงท่ีนายช่างโครงการรายงาน  
   -  กรณีถูกตอ้ง  เสนอเร่ืองใหค้ณะกรรมการตรวจรับพสัดุเสนอความเห็น  
  -  กรณีไม่ถูกตอ้ง   หากตอ้งการขอ้มูลรายละเอียดเพิ่มเติมส่งกลบันายช่างโครงการเพื่อทบทวน 
 5.4  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  เสนอความเห็นชอบ  
        จดัท าบนัทึกเสนอความเห็นพร้อมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง  เพื่อประกอบการพิจารณาของผูมี้อ  านาจ  
 5.5  หน่วยงานเจา้ของสัญญา(ส านกั/กอง/ส านกังาน)  ตรวจสอบรายงาน/หลกัฐาน  
        ตรวจสอบรายงานและหลกัฐานประกอบการพิจารณาฯ  
  -  กรณีถูกตอ้ง  จดัท าบนัทึกขออนุมติัขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับของผูรั้บจา้งพร้อมสรุปรายงาน  
     ของผูเ้ก่ียวขอ้งและหลกัฐานประกอบทั้งหมดเสนอผูมี้อ  านาจตามค าสั่งกรมฯ ผา่นส านกังานเลขานุการกรม 
  -  กรณีไม่ถูกตอ้ง  ส่งเร่ืองใหค้ณะกรรมการตรวจรับพสัดุเพื่อทบทวน 
 5.6  ส านกังานเลขานุการกรม  รับเร่ือง  เสนอคณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกบังานจา้งเหมา  
        5.6.1  ลงรับหนงัสือขอขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับ  
        5.6.2  น าเสนอประธานคณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกบังานจา้งเหมา เพื่อนดัประชุมคณะกรรมการฯ  
 5.7  คณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกบังานจา้งเหมา  พิจารณา  
        คณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกบังานจา้งเหมาและผูเ้ก่ียวขอ้งร่วมประชุมเพื่อพิจารณา  
        - กรณีเห็นชอบ  สรุปความเห็นเสนอผูมี้อ านาจ 
  -  กรณีไม่เห็นชอบ   หากตอ้งการขอ้มูลเพื่อประกอบการพิจารณาเพิ่มเติม แจง้หน่วยงานเจา้ของสัญญา  
     ด าเนินการ  

 
 
 

กองการพสัดุ  กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบติังานดา้นพสัดุ 
เร่ือง 

การบริหารสัญญา 
การขยายอายสุัญญา การงดหรือลดค่าปรับ

งานจา้งก่อสร้าง (ส่วนกลาง) 

 

วนัท่ีจดัท า 
ก.ย. 60 
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5.8  ผูมี้อ  านาจ  พิจารณา   
       กรณีเห็นชอบ หรือไม่เห็นชอบก็ตาม  แจง้ใหห้น่วยงานเจา้ของสัญญาทราบเพื่อแจง้ผูรั้บจา้ง  
5.9  หน่วยงานเจา้ของสัญญา (ส านกั/กอง/ส านกังาน)   
       5.9.1  แจง้ผลการพิจารณาใหผู้รั้บจา้งทราบ 
       5.9.2  ส าเนาใหผู้เ้ก่ียวขอ้งทราบ 
       5.9.3  รวบรวมเร่ืองแนบทา้ยสัญญาไวเ้ป็นหลกัฐาน    

6.  กฎหมาย  ระเบียบ  ค าส่ัง  หนังสือเวยีนและแนวทางปฏิบัติทีเ่กีย่วข้อง 
6.1  พระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  มาตรา  102 
6.2  ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุ   

                     ภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ขอ้  182 
6.3  ค  าสั่งกรมทางหลวงท่ี บ.1/120/2560  ลงวนัท่ี  29  สิงหาคม  2560 

             6.4  แนวทางการพิจารณาขยายอายสุัญญาหรือการงดหรือลดค่าปรับงานจา้งเหมาของกรมทางหลวง  
                   กนัยายน  2556 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
กองการพสัดุ  กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบติังานดา้นพสัดุ 
เร่ือง 

การบริหารสัญญา 
การขยายอายสุัญญา การงดหรือลดค่าปรับ

งานจา้งก่อสร้าง (ส่วนกลาง) 

 

       วนัท่ีจดัท า        วนัท่ีบงัคบัใช ้
         ก.ย. 60 
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    ส่วนบริหาร                                                                                                          
    (ผบ.ทล.,ผบ.ศท.หน.สส.1-4)                                                                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
ผูมี้อ านาจ 
(ผส.ทล.,ผศ.ศท.,ผศ.สส.1-4) 
 
            

              
                                                                    

 
 
 

 
 
 
 

กองการพสัดุ  กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบติังานดา้นพสัดุ 
เร่ือง 

การาบริหารสัญญา 
การขยายอายสุัญญา การงดหรือลดค่าปรับ

งานจา้งก่อสร้าง (ภูมิภาค) 

 

       วนัท่ีจดัท า        วนัท่ีบงัคบัใช ้
         ก.ย. 60 
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                              สรุปขอ้เทจ็จริง,สรุปปัญหาอุปสรรค          2                            
2 

 ผูค้วบคุมงาน 

หน่วยงานเจา้ของสัญญา 
(แขวงทางหลวง) 
 

รับหนงัสือขอขยายอายสัุญญา, งด / ลดค่าปรับของผูรั้บจา้ง     1        
 

                   ไม่ถูกตอ้ง 
 

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

หน่วยงานเจา้ของสัญญา 
(แขวงทางหลวง) 

       คณะกรรมการพจิารณาปัญหา     
       เก่ียวกบังานจา้งเหมา 
 

เร่ิมตน้ 

                               เสนอความเห็น                                                3  

                         ตรวจสอบรายงาน/หลกัฐาน                             4 

           รับเร่ือง,เสนอคณะกรรมการพิจารณาปัญหา              5 

เก่ียวกบังานจา้งเหมา 
 

ถูกตอ้ง 
 

ไม่เห็นชอบ 

                       พจิารณา                                

เห็นชอบ 

หน่วยงานเจา้ของสัญญา 
(แขวงทางหลวง) 
 

ส้ินสุด 

 7 
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5.3  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1  หน่วยงานเจา้ของสัญญา(แขวงทางหลวง)  รับหนงัสือขอขยายอายสุัญญางดหรือลดค่าปรับ  
        5.1.1  ลงรับหนงัสือขอขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับของผูรั้บจา้ง 
        5.1.2  แจง้ผูเ้ก่ียวขอ้งทราบ  
 5.2  ผูค้วบคุมงาน  สรุปขอ้เทจ็จริง,ปัญหาอุปสรรค  

       เม่ือไดรั้บแจง้จากหน่วยงานเจา้ของสัญญาวา่ผูรั้บจา้งมีหนงัสือขอขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับแลว้  
       ด าเนินการตรวจสอบปัญหาอุปสรรคท่ีเป็นเหตุใหผู้รั้บจา้งไม่สามารถด าเนินการใหเ้ป็นไปตามสัญญา  
      ไดแ้ลว้  สรุปรวบรวมปัญหาอุปสรรค  และขอ้เทจ็จริงเสนอคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  
5.3  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  เสนอความเห็น 
       จดัท าบนัทึกเสนอความเห็นพร้อมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง  เพื่อประกอบการพิจารณาของผูมี้อ  านาจ  
5.4  หน่วยงานเจา้ของสัญญา(แขวงทางหลวง)  ตรวจสอบรายงาน/หลกัฐาน   
       ตรวจสอบรายงานและหลกัฐานประกอบการพิจารณาฯ  
       -  กรณีถูกตอ้ง  จดัท าบนัทึกขออนุมติัขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับผูรั้บจา้ง  พร้อมสรุปรายงาน 
          ของผูท่ี้เก่ียวขอ้ง  และหลกัฐานประกอบทั้งหมด  เสนอผูมี้อ านาจตามค าสั่ง 
       -  กรณีไม่ถูกตอ้ง  ส่งเร่ืองใหค้ณะกรรมการตรวจรับพสัดุพิจารณาใหม่  
5.5  ส่วนบริหาร(ผบ.ทล.,ผบ.ศท.,หน.สส.1-4)  รับเสนอเร่ืองเขา้ท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณาปัญหา 
       เก่ียวกบังานจา้งเหมา 
       5.5.1  ลงรับหนงัสือขอขยายอายสุัญญา งดหรือลดค่าปรับ 
       5.5.2  น าเสนอประธานคณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกบังานจา้งเหมาเพื่อนดัประชุมคณะกรรมการฯ 
5.6  คณะกรรมการพิจาณาปัญหางานจา้งเหมา  พิจารณา 
       คณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกบังานจา้งเหมาและผูเ้ก่ียวขอ้งร่วมประชุมเพื่อพิจารณา 
       -  กรณีเห็นชอบ  สรุปความเห็นเสนอผูมี้อ านาจ 
       -  กรณีไม่เห็นชอบ   หากตอ้งการขอ้มูลเพื่อประกอบการพิจารณาเพิ่มเติม  แจง้หน่วยงานเจา้ของสัญญา  
          ด าเนินการ 
5.7  ผูมี้อ  านาจ(ผส.ทล.,ผศ.ศท.,ผศ.ส.ส.1-4)  พิจารณา 
       กรณีเห็นชอบหรือไม่เห็นชอบก็ตาม  แจง้ใหห้น่วยงานเจา้ของสัญญาทราบเพื่อแจง้ผูรั้บจา้งทราบ  

 
 
 
 

กองการพสัดุ  กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบติังานดา้นพสัดุ 
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         ก.ย. 60 

 

     
       หนา้  6/7 



 

 
5.8  หน่วยงานเจา้ของสัญญา(แขวงทางหลวง)   
       5.8.1  แจง้ผลการพิจารณาใหผู้รั้บจา้งทราบ 
       5.8.2  ส าเนาใหผู้เ้ก่ียวขอ้งทราบ 
       5.8.3  ราบรวมเร่ืองแนบทา้ยสัญญาไวเ้ป็นหลกัฐาน 

6.  กฎหมาย  ระเบียบ  ค าส่ัง  หนังสือเวยีนและแนวทางปฏิบัติทีเ่กีย่วข้อง  
6.1  พระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  มาตรา  102 
6.2  ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุ   
       ภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ขอ้  182 
6.3  ค  าสั่งกรมทางหลวงท่ี บ.1/120/2560  ลงวนัท่ี  29  สิงหาคม  2560 
6.4  แนวทางการพิจารณาขยายอายสุัญญาหรือการงดหรือลดค่าปรับงานจา้งเหมาของกรมทางหลวง  
       กนัยายน  2556 
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ขั้นตอนการด าเนินงานดา้นการพสัดุ  
 

21.  เร่ือง  
 

การขยายอายสุัญญา การงดหรือลดค่าปรับ 
งานจา้งก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 

กองการพสัดุ 
กรมทางหลวง                                                                 กระทรวงคมนาคม 

 


